
 

 Prot. n. 5071/C4  del  13/05/2017   Al Personale ATA a Tempo Indeterminato 
       SEDE      
       Albo e Sito WEB 
 

CIRCOLARE n. 544 
 
Oggetto: graduatoria interna d’Istituto per l’individuazione dei soprannumerari anno                

scolastico 2017/2018 personale ATA a Tempo Indeterminato titolari in questo Istituto 
 
Si comunica l’ordine delle operazioni per la formulazione delle graduatorie interne a.s. 2017/2018 
per l’individuazione del personale ATA soprannumerario: 
 

1. Il personale ATA a Tempo Indeterminato, titolare già in servizio negli anni precedenti 
presso questo Istituto, verrà graduato d’ufficio presentando la dichiarazione personale 
di “situazione invariata” - modello 3; 

 
2. Il personale ATA a Tempo Indeterminato, già titolare presso questo Istituto negli anni 

precedenti, è tenuto a segnalare eventuali variazioni della propria situazione anagrafica 
e giuridica/amministrativa compilando il modello 2; 

 
3. Il personale ATA a Tempo Indeterminato, in servizio (in entrata) in questo Istituto dal 

01/09/2016 è tenuto alla compilazione del modello 1 completo delle dichiarazioni 
personali modello 4  e Allegato D; 

 
4. Il personale ATA a Tempo Indeterminato, beneficiario delle precedenze ed esclusione 

dalla graduatoria previste ai sensi dell’art. 13 del CCNI vigente è tenuto alla 
compilazione del modello 5 anche se ne beneficiava già lo scorso anno. 

 
La documentazione deve pervenire presso l’Ufficio Personale entro e non oltre il 24/05/2017. 
 
Si allega: 

1. MOD 1 – scheda per l’individuazione del personale ATA soprannumerario; 
2. MOD 2 - scheda per aggiornamento punteggio esigenze di famiglia e titoli generali; 
3. MOD 3 - dichiarazione personale di situazione invariata; 
4. MOD 4 - dichiarazione personale cumulativa; 
5. MOD 5 - dichiarazione diritto d’esclusione dalla graduatoria interna; 
6. Allegato D  

 
La documentazione è disponibile in allegato alla circolare sul sito web dell’Istituto 
 

 
                  Il Dirigente Scolastico 
                  Prof. Imerio Chiappa 
 

Firma autografa sostituita con l’indicazione a stampa del nominativo del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs 39/1993 art. 3 c. 2 
 

 
 

Relativamente ai titoli si precisa quanto segue: 
*L’anzianità di servizio verrà valutata alla data del 24/05/2017. 
**Nella valutazione dei titoli  per esigenze di famiglia il punteggio dei figli va attribuito anche per coloro che compiono 
i 6 anni o i 18 anni  entro il 31/12/2017. 
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